ZELJEZNICKI SKOLSKI CENTAR
SARAJEVO

MATURSKI RAD IZ (predmet)

Tema: (naziv teme)

Prezime 1 ime ucenika: Mentor:

Sarajevo, juni .godine



Lo UVOQ it 3
2. Kako pravilno napisati maturski rad? ..o 4
N o 0101 (=] 1 - VO TP U SO PPP PP UR PRI 4
2.1.1.  1ZDOr teme i HEEIAtUIE .....ooeeeeieieeeec e 4
2.1.2. UPOLreba HErature........ocveiieieiie e 4
2.1.3.  Struktura maturskog rada ...........cccccveiiiieiieeiece s 4

2.2, PISANJE TAUA......ciuiiiieiiiiee bbb 5
2.2.1. KOJIM FONTOM PISALIZ.....eiiiiiiieiiieiie et 5
2.2.2.  Kako dodavati grafiCke priloge? ........cccooeiiiiiiiiiiieiic e 5
2.2.3.  Kako $€ DIlJEZE CItAtI? ...ccuviiiiiiiiiiiie e 6
2.2.4.  POSHEdNja StrANICA. ... .ccuiiieiieeie ettt 7
2.2.5.  Stil i pravopis Maturskog rada..........ccoceiiririiieienese e 7
2.2.6.  PravopiS I INTEIPUNKCIJA......cooiiiriiiiiiiesieeeeee e 7

3. Odbrana Maturskog ra0a ............ccueiieiiiiiiicce e 9
LITERATURA ettt ettt b e b et e e ae e et e e nn e et e e nnn e e 10

Na sljedecoj strani je uvod. Svaka nova oblast pocinje na novoj strani. Zakljucak se nalazi na
kraju na zasebnoj strani. Obavezno treba navesti literaturu!



1. Uvod

Uvod obuhvata obi¢no jednu do dvije stranice teksta. U njemu se precizira predmet rada tj.
istiCe se o ¢emu ¢e se u radu pisati, objaSnjava se organizaciju i plan izrade rada, npr. od
koliko se dijelova sastoji rad, koje vrste informacija sadrzi (tekstualne, graficke, statisticke i
sl.) 1 drugo. Uvod moze izrazavati osobni stav prema temi i1 razloge za izbor konkretne teme.

Zavrsni ili maturski rad sastoji se od:

e naslovne stranice
e sadrzaja

e uvoda

e razrade

e zakljucka

e dodatka ili priloga

e Dbibliografije ili popisa literature



2. Kako pravilno napisati maturski rad?

lzrada maturskog rada sastoji se iz nekoliko etapa. Poslije izbora teme ucenik na
konzultacijama dobija uputstva o literatura i drugim izvorima koje moze da koristi kako bi
uspjesno izradio maturski rad. Zatim se pristupa istrazivatkom dijelu posla: prikupljanju
literatura 1 isCitavanju tekstova kao i1 njihovom sistematizovanju i osmisljavanju u cjelinu.
Najzad, slijedi pisanje samog rada.

2.1. Priprema

2.1.1. 1zbor teme i literature

Ucenik odabira jednu od ponudenih tema. Ucenik tada dobija potrebna obavjestenja u vezi sa
izborom teme 1 njenim sadrzajem. U potrazi za literaturom, ucenici se upucuju na koriStenje
biblioteckih fondova. U radu mogu da se koriste i sadrzaji pronadeni na internetu, u stru¢nim
Casopisima i CD-ovima.

2.1.2. Upotreba literature

Dok ucenik c¢ita literatura trebalo bi da pravi biljeske. 1z literatura se ispisuje ono §to se smatra
potrebnim za izradu rada. BiljeSke mogu biti doslovne (citati) i opisne (parafraze). Biljeske
treba da budu funkcionalne: izdvajaju se samo najvaznije ideje 1 sudovi iz neke studije.
Neophodno je da se tokom Ccitanja ispiSu puni nazivi bibliografskih jedinica (npr. prezime 1
ime autora, naslov djela, izdavaca, mjesto 1 godina izdanja, broj strane). Ako je rije¢ o radu
objavljenom u €asopisu, onda se uz ime autora navodi naziv ¢asopisa, mjesto i godina izdanja,
broj casopisa, broj sveske, broj strane. Ukoliko se koristi odrednica iz rje¢nika ili
enciklopedije onda se navodi naslov odrednice, naziv djela, izdava¢, mjesto i godina izdanja i
broj strane.

2.1.3. Struktura maturskog rada

Posto se upozna sa tekstovima 1 literaturom, ucenik izraduje koncept ili plan rada. Struktura
maturskog rada podrazumijeva da se definiSe osnovna teza i tok izlaganja (uvod — razrada —
zakljucak).

Uvod treba da bude funkcionalan i da podstakne zanimanje za temu kao i da predstavi plan
rada 1 da naglasi njegovu glavnu ideju. Obrada teme je najvazniji i najduzi dio rada. U ovom
dijelu ucenik treba da razvuce i objasni glavne ideje naznacene u uvodu, ukljucujuéi primjere
1 detalje koje podrZavaju navedene teze. Duzina zavr$nog dijela treba da predstavlja sumu
prikazane grade. Zakljucak je sinteza najvaznijih misli iz glavnog dijela rada.



Neophodno je neprestano imati na umu temu rada i zasnovati plan rada prakti¢no, prema temi,
tako da svaki element koncepta odgovara pojedinom aspektu teme. Potom ucenik pokazuje
svoj koncept mentoru i s njim se dogovora o kona¢noj strukturi rada.

2.2. Pisanje rada

U zavisnosti od predmeta 1 odabrane teme, duzina otkucanog teksta treba da bude: najmanje
sedam, a najviSe dvadeset kucanih strana. Pri tome treba imati u vidu da broj strana nema
eliminacioni karakter. Ukoliko je mentor pregledao radni materijal i odobrio kucanje rada, broj
kucanih strana je tehnicko pitanje.

2.2.1. Kojim fontom pisati?

Stranica mora biti formata A4, orjentacije Portrait. Svaka stranica (osim naslovne) mora biti
numerisana trenutnim brojem stranica i mora imati zaglavlje i podnozje (header i footer).

Sve margine treba da budu najmanje 2, a najviSe 2.54 cm. Prored mora biti single. Razmak
izmedu pasusa ne smije biti ve¢i od 6 pt. Font normalnog teksta u pasusu mora biti veli¢ine
najmanje 8, a najvise 13.

Preporucuju se fontovi, koji su staridardizovani 1 lako se nalaze na svim raunarima a to su:
Arial, Times New Roman, Courier New, Helvetica, Sans Serif, Verdana, Tahoma.

2.2.2. Kako dodavati graficke priloge?

Ako sadrzaj maturskog rada iziskuje da se dopuni i grafickim prilozima, tada je potrebno
svaku sliku obiljeziti brojem 1 “potpisati”, to znaci ispod slike napisati njeno kratko
tumacenje. Kada se svaka slika numeriSe (obiljezi brojem), bice lakSe u tekstu da se na nju
uputi napomenom “vidi sl. 1.

Prostor, koji zauzimaju slike, ne ra¢una se U ukupnom minimalnom broju stranica maturskog
rada, pa ih zato ne treba namjerno uvecavati 1 bespotrebno umetati jer ne uti¢u na ocjenu
obima rada. One treba da imaju funkciju pojasnjavanja, ilustrovanja pisanoga sadrzaja.
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2.2.3. Kako se biljeZe citati?

Citiranje je doslovno navodenje tudih rijeci koje se obiljeZava znacima navoda. Preporucuje
se uGenicima da citiraju samo onda kada je neophodno zadrzati preciznost autorovog iskaza.
Dovoljno je navesti jednu re€enicu ili dio recenice kako bi se istakla osnovna ideja nekog
autora. Svaki citat obiljezava se arapskim brojem koji stoji iza zavrSenog znaka navoda. Ispod
teksta, na svakoj strani, ili na kraju rada, daje se spisak napomena (fusnota).

"Sudbina nije stvar slucajnosti, ve¢ je stvar izbora, to nije nesto sto treba cekati, ve¢ nesto sto
« 7. II2
treba postici.

U napomenama se navodi taan bibliografski podatak: ime autora, naziv djela, izdavac,
godina izdanja, broj strane sa koje se preuzima citat. Fusnota je takode obavezna i ako se ne
citira doslovno, ve¢ se samo parafrazira neka ideja. Ukoliko se viSe puta navodi jedno djelo,
mogu se uvesti skracenice.

“Globalizacija je naziv za pretvaranje svijeta u jedinstven prostor?

! Kod citata je vazno navesti stranicu!
Zw. Jennings Bryan

3 LJ. Berberovic,, " Globalizacija ili diktiranje buduénosti", Sarajevo, 1996, str.1



Na kraju maturskog rada ucenik sastavlja spisak literature koju je koristio. Tamo ¢e se vidjeti
svi podaci o punom imenu autora, naslovu knjige, izdavacu, mjestu i godini izdanja.

Stranica sa spiskom literature. Na kraju svakog rada obavezno je priloziti i spisak literature.
U spisku literatura kao i u fusnotama, vazno je navesti sve podatke o djelu. U spisku literatura
knjige se navode abecednim redom po prezimenu autora bez oznake stranica, a u fusnotama
prema brojevima (onim redom kojim su oznacavane u tekstu) i sa obaveznom naznakom broja
stranice sa koje se citira. Navodi se (odvojeno zarezima): prezime, ime, naziv djela (pisano
kurzivom), mjesto izdanja, ime izdavaca, godina izdanja. Koristi Ii se kao jedan od izvora i
Internet, svakako je potrebno navesti ta¢nu Internet adresu (do link) sa koga je sadrzaj
preuzet. Nije dovoljno napisati samo “Internet” ili samo navesti ime pretrazivaca pomocu
koga je sadrzaj pronaden, npr. www.google.com. Sadrzaj pronaden na internetu navodi se na
sljede¢i na¢in. Kao osnovni link navodi se adresa pocetne stranice (home page) na kojoj je
pronaden sadrzaj, a u zagradi se navodi cio link kako bi onome ko ¢e koristiti izvore iz
napisanog maturskog rada bilo olak$ano i ubrzano trazenje). Ako je poznat autor teksta koji se
preuzima s interneta, svakako se navodi i ime autora kao i datum kada je taj tekst bio
dostupan na toj internet stranici!

Primjer navodenja sadrzaja pronadenog na web stranicama Filozofskoga fakulteta
http://www.ff.unsa.ba/, (http://www.ff.unsa.ba/literatura.php), mart, 2008.

2.2.4. Posljednja stranica

Na posljednjoj stranici rada (ne racunajuci stranicu korica) ostavlja se prostor u koji ¢e se
upisati datum predaje rada, datum odbrane rada, mentorov kratak komentar rada, kao i ocjena.
Primjer posljednje stranice nalazi se na kraju ovog teksta.

2.2.5. Stil i pravopis maturskog rada

Stil maturskog rada treba da bude jasan, logican i ujednacen. Misli treba pazljivo da se
organizuju u recenice, a recenice u pasuse. Jedan pasus izlaze jednu ideju, pa je svaka
recenica u pasusu razvijanje te ideje. Svaka recenica u pasusu i svaki pasus kao cjelina moraju
se odnositi na glavnu temu rada i biti od znac¢aja za obrazlaganje glavne teme. Sva udaljavanja
I odstupanja od glavne teme treba odstraniti iz izlaganja. Red treba da bude pisan jezikom
primjerenim naucnoistrazivackom radu. To znaci da u pisanom jeziku se ne upotrebljavaju
dijalektizmi, lokalizmi, arhaizmi, varvarizmi, kolokvijalizmi, sleng. Takode se treba kloniti i
esejistiCkog stila. Obradi teme treba pric¢i kriticki 1 polemicki, a ton 1 rjecnik treba da bude
formalni, odmjereni i objektivni.

2.2.6. Pravopis i interpunkcija

Pri pisanju rada treba da se redovno provjerava pravopis i interpunkija. Greske u kucanju
takode se moraju ispravljati, pa je neophodno savjesno i briZljivo pregledati i popraviti tekst
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maturskog rada. Zato je vazna postupnost pisanja? Preporucuje s da se ucenik redovno
savjetuje sa svojim mentorom, da mu postupno predaje manje dijelove napisanog rada koje ¢e
on pregledati, ispraviti i sa u¢enikom prakomentarisati. Tako se nece dogoditi da se preda rad
koji je mozda pun greSaka, kome je tema nedoslijedno obradena ili ¢ak promasena.



3. Odbrana maturskog rada

Maturski rad usmeno se brani pred tro¢lanom komisijom. Odbrana rada traje otprilike
petnaest minuta. Od kandidata se o¢ekuje da pokaze samostalno vladanje obradenom temom,
da odgovori na pitanja ispitivaca i da samostalno predstavi osnovne teze svoga rada. Na kraju
odbrane maturskog rada ocjena se saopstava kandidatu.
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KOMENTAR







(posljednja strana)

Datum predaje rada:

Datum odbrane rada:

Ocjena:

Clanovi Komisije:




